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1. Fútbol 5 
 
Archivos a utilizar 

Fútbol5 resuelto.xls 

Temas  

Hoja: Insertar. Nombre. Celda: Formato. Funciones: ALEATORIO, JERARQUÍA, 

BUSCARV, SI, ESNUMERO, Y, O, SUMA. Referencia Relativa. 

La actividad se encuentra dividida en cuatro hojas. Las consignas están dadas 

por orden de aparición de las mismas. 

Consignas 
Hoja 1: Datos 

1. En una hoja en blanco de Excel, dar el nombre Datos a la primera hoja. 

2. Crear una tabla como se muestra en el modelo.  

3. El título se encuentra en Arial Black, tamaño 20, centrado en bloque de 

celdas, con borde y relleno. 

4. Completar las columnas Jugador y Equipo 

5. Utilizar la función ALEATORIO(), que devuelve un número al azar entre 0 y 

1, para completar las variables. Rellenar ambas columnas con el puntero de 

estirar, desde la introducción de la fórmula. 

6. Las celdas Nº indican el número correspondiente al jugador y al equipo, el 

cual lo identificará a lo largo de la actividad.  

Para completarlas utilizamos la función JERARQUIA, cuyos argumentos son: 

el número de la primera variable y el rango de toda la columna Variable. El 

resultado que obtenemos es la posición (el orden) de la variable dentro de la 

lista. 

Rellenar las columnas estirando el puntero. 

7. Dar formato a la tabla. 

4 
 



Horizonte Informática Educativa          Actividades de integración curricular con Office 

Modelo 

 
 

Hoja 2: Equipos 

1. Cambiar el nombre de la segunda hoja por Equipos. En ella formaremos los 

equipos con sus jugadores. 

2. En la celda B5 ingresar el número 1 (indica el número del primer equipo).  

En B6, completar con la siguiente fórmula =5*B5–5+1, en dónde el 1 varia 

de acuerdo a la posición. Es decir, en B7 deberá ingresar =5*B5– 5+2 y así 

hasta llegar a B10, ya que el 5 indica la cantidad de jugadores que tendrá el 

equipo y 1 es la posición. 

3. Para completar la tabla con el nombre del equipo, en la celda C6, insertar la 

fórmula =BUSCARV(B5;Datos!$F$6:$G$11;2;FALSO) cuyos argumentos 

son:  

• B5: Número ingresado en el paso dos, que indica el primer equipo. 

• Datos! $F$6:$G$11: Nombre de la primera hoja y rango de la tabla de 

equipos. 

• 2: Indica el número de columna, ingresada en el argumento anterior, que 

contiene el nombre de los equipos. 
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• Falso: Indica que el rango esta desordenado. 

4. Para completar la tabla con el nombre de los jugadores que pertenecerán al 

primer equipo, introducimos la fórmula =BUSCARV(B6;Datos! 

$B$6:$C$35;2;FALSO). Cambian los dos primeros argumentos con respecto 

a la fórmula anterior, porque estamos buscando diferentes datos. 

• B6: Indica el número del jugador. 

• Datos!$B$6:$C$35: Nombre de la hoja de donde extraemos los datos 

seguido del bloque de celdas que comprende Nº y Jugador. 

5. Para realizar las 5 tablas restantes copiar la tabla armada en los puntos 2, 3 y 

4, cambiando los números del 2 al 6. 

6. Para armar las dos zonas con tres partidos cada una, utilizamos las mismas 

fórmulas BUSCARV y el Nº que identifica a cada equipo. 

7. Insertar en un bloque de celdas, el título, Equipos, con fuente Arial Black, 

tamaño 20, centrado en bloque de celdas, con borde y relleno. 

8. Dar formato a las tablas. 

Modelo 

 

6 
 



Horizonte Informática Educativa          Actividades de integración curricular con Office 

Hoja 3: Fixture 

1. Cambiar el nombre de la hoja 3 del libro por Fixture. 

2. Ingresar el Título de la tabla, cuyo formato coincide con el de las páginas 

anteriores. 

3. Armar la primera tabla que se encuentra en el modelo. Darle Formato. 

4. En PG (izquierda), la fórmula a ingresar es =SI(E7>F7;1;0) y en PG 

(Derecha) =SI(E7<F7;1;0) 

• E7: Goles del primer equipo. 

• F7: Goles del segundo equipo. 

Estirarla al resto de la tabla. 

5. En Nº =Partidos!B7. Hace referencia a la Hoja Partidos y la celda B7 

corresponderá al número del equipo. 

Copiarla al resto de las celdas. 

6. Debajo de la fecha 1, debemos ingresar los nombres de los equipos que 

jugarán la primera fecha. Por lo tanto, ingresamos la fórmula: 

=BUSCARV(C7;Datos!$F$6:$G$11;2;FALSO) 

• C7: Corresponde al Nº del equipo. 

• Datos!$B$6:$C$35: Nombre de la hoja de donde extraemos los datos 

seguido del bloque de celdas que comprende Nº y Jugador. 

Copiarla en las dos columnas. 

7. Copiar la tabla que corresponde a la primera fecha, cinco veces y cambie los 

datos que sean necesarios. 

NOTA: Los valores que no aparecen en la tabla o den “error” es porque hacen 

referencia a la próxima página Partidos. Al ir armando e ingresar la Tabla 

Partidos se completarán automáticamente. 

7 
 



Horizonte Informática Educativa          Actividades de integración curricular con Office 

Modelo 
 

 
 

Hoja 4: Partidos 

1. Insertar una hoja, cuyo nombre sea Partidos. 

2. Armar una tabla como se muestra en el modelo. Darle formato. 

3. El título tiene el mismo formato que en las hojas anteriores. 

4. Formulas a ingresar:  

el nombre del equipo =BUSCARV(B7;Datos!$F$6:$G$11;2;FALSO),  

el Nº =5*B7-5+1; el nombre de los jugadores BUSCARV(B9; 

Datos!$B$6:$C$35;2;FALSO).  

5. Para calcular la cantidad de goles del primer equipo, ingresar la fórmula 

=SI(O(ESNUMERO(D9);ESNUMERO(D10);ESNUMERO(D11); 

ESNUMERO(D12);ESNUMERO(D13));SUMA(D9:D13);"") 

Copiar la fórmula al resto de la tabla. 
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6. Seleccionar la tabla armada y copiarla en forma contigua para obtener el 

contrincante del equipo buscado en el punto 4.  

Obtuvimos el primer partido de la primera fecha. Copiamos esta tabla y la 

pegamos tantas veces como muestra el modelo terminado.  

Debemos cambiar el número del equipo. 

7. Completar la tabla con los goles que ha convertido cada jugador para obtener 

el resultado del partido y vincularse con la hoja del Fixture que había 

quedado en suspenso. 

Modelo 
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2. Juego 
 
Archivos a utilizar 

Juego.doc, Juego.xls, Dado.xls 

Temas  

Formulario: Botón, casilla de verificación, formato. Celdas: Combinar celdas, 

color de relleno, borde, alineación, fuente, tamaño. Comentarios. Formato 

Condicional. Autoformas: Elipse, agregar texto, color de relleno. Insertar: 

Imagen prediseñada. 

Consignas 

Esta actividad consta de dos documentos, uno de Word, que contiene las 

preguntas y las respuestas del juego; y uno de Excel, en dónde se encuentran el 

juego en sí. 

Armado del Dado 

1. Desde la barra de Herramientas Formulario (Ver, Barra de Herramientas, 

Formulario), seleccionar el botón y crearlo en la hoja de cálculo. Cambiar el 

nombre por Dado y darle formato. 

2. En la barra de herramientas, seleccionar Modificar Código, y en la ventana 

que se abre escribir:  

Private Sub CommandButton1_Click() 

    CommandButton1.Caption = "Dado" 

     

    Dim Mivalor As Integer 

    Mivalor = Int((6 * Rnd) + 1) 

    TextBox1 = Mivalor 

End Sub 

Armado del visor 

3. Insertar una casilla de verificación, desde la barra de herramientas  

Formulario. 
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Armado del Tablero 

4. Para cada casillero, combinar 4 filas y una columna. Asignarle un color 

diferente en forma cíclica.  

Los casilleros de Partida y Llegada serán de color blanco y la fuente deberá 

estar alineada a 45º, con fuente Arial, tamaño 16. 

Numerar los casilleros restantes, del 1 al 50, cuya fuente es Tahoma, tamaño 

16, centrada, y ajustar texto (para que las respuestas entren en las celdas). 

Aplicarle borde a cada celda. 

5. Para realizar las preguntas, insertar comentario, celda por celda, y transcribir 

las preguntas que se encuentran en el documento juego.doc. 

6. Aplicar a las celdas formato condicional, para la respuesta. Si se contesta en 

forma correcta la celda se convertirá en color blanco. 

Armado de las Fichas 

7. Insertar dos elipses desde la barra de herramientas, autoformas, formas 

básicas. Agregarle texto, “Jugador” y color de relleno.  

8. Insertar una imagen pre-diseñada que haga alusión al tema.  

Modelo 
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3. Comunicaciones 
Archivos a utilizar 

Comunicaciones.xls, teléfono.wmf y Comunicaciones resuelto.xls 

Temas  

Formato: borde, trama, alineación, fuente. Operaciones: operaciones básicas, 

porcentaje. Referencia relativa. Gráfico: columnas apiladas, formato. Insertar: 

imagen desde archivo. 

Consignas 

1ª actividad 

1. Abrir la hoja de cálculo Comunicaciones.xls. comenzar por la Hoja 1.  

2. Colocar el título de la actividad en un bloque de celdas con relleno. La fuente 

es Arial, tamaño 22, estilo negrita, con color. 

3. Colocar las instrucciones para la actividad en un bloque de celdas con fuente 

Arial 10 en estilo cursiva, e insertar la imagen teléfono.wmf desde archivo. 

4. Armar un cuadro, siguiendo el modelo, combinando celdas, centrando su 

contenido. Aplicar color de relleno y borde exterior e interior. 

5. Completar el cuadro siguiendo las preguntas utilizando fórmulas entre celdas 

y teniendo en cuenta que el IVA es del 21%. 

 

2ª actividad 

1. Ir a la Hoja 2 de Comunicaciones.xls 

2. Colocar el título en un bloque de celdas cuyo color de relleno coincida con la 

actividad anterior, al igual que el formato de la fuente. 

3. Armar un cuadro, siguiendo el modelo, combinando celdas, centrando su 

contenido, aplicar color de relleno y borde exterior e interior. 

4. Completar la tabla con las operaciones básicas y porcentaje, utilizando las 

celdas para llevar a cabo la solución. 

5.  Seleccionar las columnas Valores con IVA por minuto y desde el menú 

Insertar, ir a Gráfico. Esto permitirá utilizar el asistente para gráficos. Elegir 

grafico de columnas apiladas, nombrar los títulos correspondientes a los ejes 
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y al que dará nombre al gráfico. En la solapa Líneas de división no tildar la 

opción de línea de división principal. En la solapa Leyenda ubicarla por 

debajo del grafico. Finalizar y ubicarlo en la hoja de trabajo.  

6. Dar formato al gráfico (borde y área del grafico), a las columnas y la leyenda 

sin borde ni relleno. 

Modelo 
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4. El peso 
Archivos a utilizar 

El peso.xls y El peso resuelto.xls 

Temas  

Formato: Celdas (trama, borde, combinar celdas, alinear, ajustar texto), fuente 

(color, tamaño, estilo, fuente). Insertar: Objeto. Funciones: Si, Y, BUSCARV. 

Operaciones entre celdas. Cambiar nombre a la hoja de cálculo. 

Consignas 

Esta actividad consta de tres partes independientes.  

1ª actividad 

1. En un bloque de celdas con color de trama, escribir el título, con fuente Arial 

Black, tamaño 24 y estilo negrita. 

2. Por debajo, combinando celdas, transcribir el texto explicativo con fuente 

Times New Roman, tamaño 11, estila cursiva, y centrado. 

3. Para escribir la fórmula seguir los pasos desde el menú Insertar, objeto, en la 

solapa Crear nuevo seleccionar Microsoft Editor de Ecuaciones 3.0. Se 

abrirá un recuadro y la barra de herramientas que incluye todos los símbolos 

y operaciones que se utilizan para crear fórmulas matemáticas y otras. 

Seleccionar la fracción y luego escribir de acuerdo al modelo. 

4. Armar una tabla la informativa, dándole formato (borde, trama, combinar 

celdas, ajustar texto). 

5. Armar la segunda tabla, de cálculos, asignándole formato y de acuerdo a los 

datos ingresados calcular el I.M.C., siguiendo la fórmula. 

6. Cambiar el nombre a la hoja por I.M.C. 

 

2ª actividad 

1. Escribir el título en fuente Arial Black, tamaño 20, en un bloque de celdas con 

trama. 

2. A continuación, combinando celdas, transcribir el texto explicativo con fuente 

Times New Roman, tamaño 10. 
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3. Escribir la fórmula para el cálculo de la contextura desde el menú Insertar, 

objeto, en la solapa Crear nuevo seleccionar Microsoft Editor de 

Ecuaciones 3.0. 

4. Seguir el modelo para introducir las fórmulas y texto explicativo. 

5. Construir un cuadro para la información de la contextura, dándole formato.  

6. Armar la segunda tabla que aparece en el modelo, para poder calcular la 

contextura, utilizando la fórmula dada. 

7. Cambiar el nombre a la hoja por Contextura. 

 

3ª actividad 

1. Escribir el título en fuente Arial Black, tamaño 22, en un bloque de celdas con 

trama y borde. 

2. Confeccionar una tabla con formato que servirá para ingresar los datos y su 

obtener los resultados. 

3. Armar la tabla de información del peso y estatura de hombres y mujeres de 

acuerdo a su contextura física. 

4. Para obtener el resultado de las mujeres escribir la siguiente fórmula: 

=SI(Y(D12>BUSCARV(D8;Análisis!A22:G47;2*D9);D12<BUSCARV(D8

;Análisis!A22:G47;2*D9+1));"Saludable";SI(D12<BUSCARV(D8;Análi

sis!A22:G47;2*D9);"Bajo Peso";"Sobrepeso")) 

5. Para obtener el resultado de los hombres escribir la siguiente fórmula 

=SI(Y(I12>BUSCARV(I8;Análisis!H22:N47;2*I9);I12<BUSCARV(I8;A

nálisis!H22:N47;2*I9+1));"Saludable";SI(I12<BUSCARV(I8;Análisis!

H22:N47;2*I9);"Bajo Peso";"Sobrepeso")) 

6. Cambiar el nombre a la hoja por Análisis. 
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Modelo 
 

 

 
 

18 
 



Horizonte Informática Educativa          Actividades de integración curricular con Office 

 

 

19 
 



Horizonte Informática Educativa          Actividades de integración curricular con Office 
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5. Calendario 
Archivos a utilizar 

Calendario.wmf y Calendario resuelto.xls 

Temas  

Formato: Celda y fuente. Funciones: SUMA, REDONDEAR, REDONDEAR.MENOS. 

Operaciones entre celdas. WordArt. Insertar: imagen. 

Consignas 

Esta actividad consta de dos partes independientes. 

1ª actividad 

1. Escribir el título en fuente Bookman Old Style, en color blanco, tamaño 20, en 

un bloque de celdas con trama y borde. 

2. Armar el mes de un calendario, dándole formato a las celdas (fuente, tamaño, 

borde, trama, alineación, ajustar el texto). 

3. Insertar un cuadro de texto, con borde y color de relleno, transcribiendo las 

instrucciones que se deben seguir.  

4. En la primera celda de los resultados introducir la siguiente fórmula: 

=SI(SUMA(B7:H11)>76;"";"Los números elegidos suman:"), ésta 

permitirá que salga un mensaje para el usuario. 

5. En la segunda celda introducir la fórmula que nos dará el resultado de la 

suma del cuadro 4x4 que seleccionamos en el calendario elegido: 

=SI(SUMA(B7:H11)>76;"";SUMA(B7:H11)) 

6. Cambiar el nombre de la hoja por el mes que haya elegido para realizar la 

actividad, en este caso noviembre. 

 

2ª actividad 

1. Para el título Los Domingos, insertar WordArt, cambiando el color de relleno 

con efecto de dos colores. 

2. Insertar la imagen desde archivo calendario.wmf 

3. En un bloque de celdas escribir el enunciado del problema en fuente Times 

New Roman, tamaño 10. 
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4. Combinar celdas para el Subtitulo Solución y asignarle formato. 

5. Armar una tabla con el calendario del mes de Enero. Dar formato a la tabla y 

fuente. 

6. Armar una tabla para ir resolviendo el problema. Asignar formato. 

7. Cambiar el nombre de la hoja por domingo. 

Modelo 
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6. Encuentro 
Archivos a utilizar 

Encuentro.xls 

Temas  

Formato: Celdas (fuente, tamaño, color, estilo, combinar celdas, bordes). 

Operaciones entre celdas (Suma y multiplicación). 

Consignas 

En un bloque de celdas con color de relleno, escribir el título con fuente Times 

New Roman, tamaño 20 y color blanco. 

1. Combinar celdas y transcribir el enunciado del problema, con fuente Times 

New Roman, tamaño 11, con color, estilo cursiva y alineación izquierda. 

2. Armar una tabla que permita resolver el problema (Dada la edad de los tres 

hijos, multiplicarlas entre sí y luego sumarlas), asignándole formato.  

Modelo 
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7. Probabilidad 
 
Archivos a utilizar 

Probabilidad.xls y Probabilidad resuelto.xls 

Temas  

Formato Celda: Bordes, tramas, combinar celdas, fuente, color. Operaciones de 

suma y división con referencia relativa. Función: CONTAR.SI. Gráficos: De 

columnas en 3D, formato.  

Consignas 

1. Abrir el archivo Probabilidad.xls (habilitando macro) 

2. Para el título, combinar celdas y aplicarle formato (fuente Arial Black, tamaño 

22, con color y trama).  

3. En un bloque de celdas, escribir la explicación con letra Times New Roman, 

tamaño 11, estilo cursiva.  

4. Componer la fórmula de probabilidad combinando celdas y dando formato a 

bordes y tramas. 

5. Armar una tabla con 72 filas, cuyo número de orden se autocompleta.  

6. Tirar el primer dado 72 veces y anotar en la tabla los números que aparecen. 

Realizar lo mismo con el segundo dado, anotando en otra columna los 

resultados. 

7. Hallar la suma que se obtiene por el primer y segundo lanzamiento. 

8. En otra tabla, contar la cantidad de veces que se produjeron las posibles 

sumas entre los dados (Las posibilidades que existen son 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 

9, 10, 11 y 12), utilizando la Función CONTAR.SI 

9. Luego hallar la probabilidad, utilizando la fórmula dada al comienzo de la 

actividad. La cuál se traduce en una división, entre las veces que la suma nos 

dio 2 y la cantidad total de tiradas, 72. 

10.Graficar el conteo realizado anteriormente y el cálculo de probabilidades, con 

un gráfico de columnas con efecto de 3D, dándole formato. Introducir títulos 

y referencias. 
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Modelo 
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8. Medio Ambiente 
Archivos a utilizar 

Medio Ambiente.xls y Medio Ambiente resuelto.xls 

Temas  

Funciones: PROMEDIO, SI, O, SUMA. Formato Celda: Combinar celdas, ajustar 

texto, centrar, bordes y tramas. Formato Condicional. Gráfico: Columnas 

agrupadas. 

Consignas 

1. Abrir el documento Medio ambiente.xls. 

2. Combinar celdas que contienen el título. Darle formato fuente y a la celda. 

3. A la tabla darle formato con bordes, trama, combinar celdas, cambiar el alto 

de las filas a 30 puntos aproximadamente. 

4. En las columnas Anual, por cada tipo de contaminación calcular el promedio 

entre el 1º y 2º semestre, utilizando la función PROMEDIO. 

5. A continuación de la tabla dada, armar otra para realizar el análisis. 

6. Construir una tabla auxiliar para determinar si se cobra o no una multa. Para 

ello utilizamos la Función SI para determinar los valores en cada sustancia 

contaminante las cuales son: 0 = “OK”, 1 = Verdadero o Falso.  

7. Realizar en la tabla mencionada anteriormente,  la SUMA de dichos valores 

(0, 1) por empresa y por tipo de contaminación. 

8. Dentro de la tabla de Análisis Anual, en la columna de Denuncias, 

determinar si se le hará multa, utilizando la Función SI, en ella se debe 

evaluar que la suma de 2 o más denuncias (dentro de la tabla auxiliar) es una 

Multa, de lo contrario deberá devolver Sin Multa.  

9. Construir una segunda tabla auxiliar, que permitirá determinar si la empresa 

es o no reincidente, o cesa sus actividades. Para ello, se debe utilizar la 

Función SI, la cuál asigna el valor de 1 para la Multa obtenida en la tabla de 

Análisis Anual. Se deberá sumar la multa obtenida con la multa del año 

anterior.  
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10.Dentro de la tabla de Análisis Anual, en la columna de Reincidencias, 

determinar si se cesará las actividades de la empresa, utilizando la Función 

SI, en ella se debe evaluar que la suma de 2 o más multas (dentro de la 

segunda tabla auxiliar) es un Cese de actividades o de lo contrario deberá 

devolver No Reincidente.  

Modelo 
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9. ¿Qué número calzas? 
Archivos a utilizar 

Qué número calzás.doc, Qué número calzás resuelto.xls, 

Temas  

Formato: Celda (borde, trama, fuente, tamaño, moneda, combinar celdas). 

Función SUMA. Operaciones (suma, resta, multiplicación, porcentaje). Cambiar 

nombre a las hojas. 

Consignas 

1. Abrir el documento Qué número calzás.doc, donde se encuentra el 

problema a resolver. 

2. Abrir una planilla de cálculos nueva y guardarla con el nombre Qué número 

calzás.xls 

1ª actividad 

1. Cambiar el nombre de la hoja 1 por Ej1, en la cuál se resolverá la primera 

parte del problema planteado. 

2. En un bloque de celdas, escribir el título y darle formato. 

3. Armar una tabla, siguiendo el modelo, para realizar los cálculos, dándole 

formato.  

4. Los precios tendrán formato de moneda, sin decimales. 

5. Calcular el precio total, tanto de damas como caballeros, multiplicando la 

cantidad de calzado por el precio unitario. 

6. Luego calcular los subtotales y por último el total de dinero. 

7. Calcular el porcentaje indicado, del total calculado en el punto anterior, para 

saber el costo. Luego realizar la resta entre el total y el costo para saber la 

ganancia neta. 

2ª actividad 

1. Cambiar el nombre de la  hoja 2 del mismo documento, por Ej2 para 

desarrollar las dos alternativas. 

32 
2. Ingresar el título con el mismo formato que en el Ej 1. 

 



Horizonte Informática Educativa          Actividades de integración curricular con Office 

3. Armar dos tablas cuyos títulos sean Alternativa 1 y Alternativa 2, 

conteniendo los mismos ítems que en el Ej 1. Asignar formato. 

4. Realizar los cálculos utilizando la Función SUMA, y las operaciones de suma, 

resta, multiplicación, porcentaje.  

5. Los precios llevan formato moneda sin decimales. 

Modelo 
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10. Censo 
Archivos a utilizar 

Censo resuelto.xls 

Temas  

Formato Celda: Fuente, bordes y tramas, alineación. Funciones: MAX, MIN, 

SUMAR.SI, CONTAR.SI, PROMEDIO. Operaciones (suma, división, porcentaje). 

Autoformato de tabla. 

Consignas 

1. Comenzar una hoja de cálculo nueva y guardarla con el nombre de 

Censo.xls. 

2. En un bloque de celdas, escribir el título de Censo Barrial, dando formato a la 

fuente y a la celda. 

3. Armar una tabla con 100 registros (o más) con los siguientes datos: Sexo, 

Edad, Estado Civil, Vivienda y la Cantidad de personas que conviven. Aplicar 

Autoformato a la tabla. 

4. Calcular la edad máxima, la mínima y el promedio de la edad. Utilizar las 

funciones de MAX, MIN y PROMEDIO, respectivamente. 

5. Contar la cantidad de mujeres y de hombres censados y luego el porcentaje 

que representan. Usar la función CONTAR.SI 

6. Contar la cantidad de solteros, casados, viudos, separados y divorciados que 

se censaron y el porcentaje. 

7. Contar la cantidad de personas que conviven. 

8. Calcular la edad promedio de los hombres y las mujeres y su porcentaje. Usar 

la función SUMAR.SI 

9. Calcular la cantidad de personas mayores de 60 años que fueron censadas.  

10.Calcular la cantidad de mujeres solteras. 

11.Realizar un gráfico de circular con el estado civil. 

12.Realizar un gráfico de barras con la cantidad de personas que conviven en un 

hogar. 
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Modelo 
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11. Mi canción preferida 
Archivos a utilizar 

Mi canción preferida.xls y Mi canción preferida resuelto.xls 

Temas  

Formato Celda: fuente, tamaño, trama, bordes, combinar celdas. Datos: 

Ordenar. Funciones: CONTAR.SI, SUMA, MIN, MAX. Gráfico: Sectores, formato. 

Operaciones: resta, división. 

Consignas 

1ª  actividad 

1. Abrir el archivo Mi canción preferida.xls  

2. Cambiar el nombre a la Hoja 1 por Encuesta 

3. El título deberá estar centrado en un bloque de celdas con color de trama 

negro, fuente Comic Sans MS, tamaño 22 con color de fuente blanco. 

4. Ordenar la tabla desde el menú Datos. Por orden alfabético, el nombre de la 

canción y en orden descendente la edad. 

5. Dar formato a la tabla. 

6. Contar la cantidad de Hombres y Mujeres que participaron de la encuesta y 

determinar el total. 

2ª  actividad 

1. Cambiar el nombre de la hoja 3 por Resultados y moverla para que quede a 

continuación de Encuesta. 

2. Copiar con formato el título de la actividad, desde la hoja Encuesta. 

3. Armar una tabla con los datos de los nombres de las canciones que surgieron 

de la encuesta y luego contar cuántos encuestados la eligieron. 

4.  Verificar que la suma de los votos coincida con la cantidad de encuestados. 

5. Diseñar un gráfico de sectores la tabla realizada en donde se visualicen los 

porcentajes. 

6. Dar formato al gráfico. 
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3ª actividad 

1. Aplicar formato a la tabla dada en la hoja 2 y cambiar el nombre por 

Calificación. 

2. Calcular la calificación final de los participantes. Para ello, sumar las 

calificaciones dadas por los miembros del jurado, obtener la peor calificación, 

calcular la diferencia entre la suma y la peor calificación, por último, dividir 

por dos la nota obtenida en el cálculo de la diferencia. 

3. Para determinar el ganador, debemos obtener la calificación final máxima. 

Pero al existir más de un ganador, se debe establecer cuál es la mejor 

calificación eliminada. En los dos casos obtenemos el máximo. Y el 

participante que obtenga la mejor calificación final y la mejor eliminada será 

el ganador. 

Modelo 
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Cantidad de votos

2% 6% 1%

23%

6%
15%0%

22%

0%

25%

Razón para vivir Un día normal Asignatura pendiente Noche

Lloro Minutos Quedate a mi lado Tiempo

Bella infancia Una calle con tu nombre
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12. Recibo de sueldo 
Archivos a utilizar 

Recibo de sueldo.xls y Recibo de sueldo resuelto.xls 

Temas  

Formato Celda: fuente, tamaño, estilo, color, combinar celdas, alineación, 

combinar celdas, borde, trama, formato moneda. Autoformas: Formas básicas, 

línea a mano alzada, trama, sin línea. Referencia relativa. Función: SUMA. 

Operaciones: resta, porcentaje.  

Consignas 

1. Abrir el archivo Recibo de sueldo.xls. 

2. El título deberá ir con fuente Times New Roman, tamaño 24, con color de 

fuente, en un bloque de celdas combinadas con color de trama. 

3. A continuación, combinar celdas para transcribir la consigna, con fuente 

Times New Roman, tamaño 10, estilo cursiva, alineación centrado. 

4. Darle formato al recibo de sueldo o armarlo según modelo. 

5. Insertar desde Autoformas, en formas básicas, un rombos aplicarle formato. 

6. Completar los datos del recibo de sueldo. 

7. Calcular la suma de los haberes. 

8. Calcular los porcentajes de descuentos basándose en el subtotal obtenido en 

el punto anterior, utilizando referencia relativa. 

9. Calcular el neto del sueldo, restando al subtotal los descuentos. 

10.Cambiar el formato de los montos por moneda con dos decimales. 
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Modelo 
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